+ uzavierka prihlaSok

29. 11. 2010 - prihlasenie po tomto termine konzultujte prosim telefonicky

+ moZnosti prihlasenia

+ vyplnenim on-line registraéného formulara na www.akademiaplus.sk
(formular je sti¢ast'ou zakladnych informacii o tomto §koleni)

+ zaslanim prihlasky e-mailom - uved’te ndzov a termin podujatia, mena
prihlasenych, identifika¢né tdaje prihlasujuceho subjektu, sposob tihra-
dy ucastnickeho poplatku a pripadné uplatnenie zl'avy

+ zaslanim vyplneného formulara prihlasky postou alebo faxom - formu-
lar je k dispozicii na stiahnutie na www.akademiaplus.sk

+ telefonicky (v pripade, Ze nemate moznost pristupu na internet)
+ ucastnicky poplatok a platobné podmienky

45,00 EUR s DPH (37,82 EUR bez DPH) / 1 uc¢astnik

+ pri prihlaseni 3 a viac 0s6b z jedného subjektu ziskate zl'avu 10 %

+ ziskajte vernostnu zl’avu pre pravidelnych ucastnikov seminarov
Akadémie Plus aZ do vysky 10 % - viac na www.akademiaplus.sk

Uplatnenie zlavy uved'te v prihlaske. Pri bezhotovostnej uhrade poplatku

zohladnite zlavu. Zl'avy nie je mozné s¢itavat’ ani vzajomne kombinovat.

Poplatok je stanoveny v zmysle zakona ¢. 18/1996 Z.z. o cenach.

+ udaje pre bezhotovostni uhradu poplatku za Skolenie:
UniCredit Bank, a.s., ¢. a¢tu: 6626195003/1111
symboly: variabilny - 3010 konstantny - 0308 $pecificky - Vase ICO
Akadémia Plus3 S.I.0. je zapisana v OR Okresného sudu BB, odd.: Sro, vlozka
¢. 10719/S. 1CO: 36640514  IC DPH: SK2022047280

+ poplatok mozete uhradit’ bankovym prevodom do 29. 11. 2010 alebo
v hotovosti pri prezencii ucastnikov skolenia

+ v pripade bezhotovostnej thrady poplatku po uvedenom termine je pri
prezencii ucastnikov potrebné preukazat’ sa potvrdenim o jeho zapla-
teni v podobe kdpie vypisu z tctu alebo prikazu na uhradu

+ danovy doklad - faktiru (v pripade hotovostnej platby doklad
z registracnej pokladnice) obdrzi ucastnik seminara pri prezencii

+ v pripade neucasti prihlasené¢ho ucastnika na Skoleni Akadémia Plus,
s.r.o. poplatok nevracia, prihlasujliica organizacia méze vyslat’ nahrad-
ného ucastnika

+ vpoplatku je zahrnuty pracovny a Studijny material, obcCerstvenie
a obed

+ tato pozvanka sluzi ako priloha k i¢tovnému dokladu o zaplateni Gcast-
nickeho poplatku (faktara, prip. doklad z registracnej pokladnice)

AKADEMIA
plus

Dovol'ujeme si Vas pozvat’
na odborno-konzulta¢ny seminar

SPRAVA REGISTRATURY

- ako evidovat’, ukladat’ a vyrad’ovat’
zaznamy vo firmach

konany
3. decembra 2010

v priestoroch
Akadémie Plus vo Zvolene

lektor
PhDr. Veronika Novakova

Specialista na problematiku registratiiry a archivnictva

organizator
Akadémia Plus, s.r.o.
Somolického 2, 960 01 Zvolen
tel.: 045 - 53 66 522, fax: 045 - 53 66 521
e-mail: info@akademiaplus.sk

www.akademiaplus.sk

... aby Vase plus bolo vzdelanie!



CiePom seminara je informovat jeho ucastnikov o povinnostiach
a poziadavkach, ktoré im ukladd zakon o archivoch a registrattrach.
Ucastnici seminara ziskaju stbor poznatkov a praktickych rad potreb-
nych pre zabezpelenie efektivnej spravy registratiry (pisomnosti),
naucia sa ako so zaznamami manipulovat’, spracovavat’ a pripravovat
k vyradovaciemu konaniu. Dostato¢ny priestor bude venovany rieseniu
konkrétnych problémov a nametov G¢astnikov.

Seminar je urceny eckonéomom, uctovnikom, administrativnym pracov-
nikom a zamestnancom poverenym spravou registratary.

+ termin konania seminara
3. december 2010

+ Casovy harmonogram

08.30 - 09.00 prezencia ucastnikov
09.00 - 09.05 otvorenie seminara
09.05-11.30  odborny program seminara
11.30-12.15 prestavka, obed

12.15 - 14.00 odborny program semindra

+ miesto konania

vzdelavacie centrum Akadémie Plus, s.r.o., Zvolen, Somolického 2
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+ organizaény garant

Katarina Golianova, manaZér programov odborného vzdelavania

tel.: 045 - 53 66 522, 0918 598 341, fax: 045 - 53 66 521
e-mail: golianova@akademiaplus.sk

program seminara

1. Zaikonom stanovené povinnosti pri sprave registratiary

2. Evidovanie - predpoklad hodnovernosti ziznamov

3. Ukladanie zdznamov podlPa registratirneho planu

4. Vyrad’ovanie vSeobecnych, uctovnych, danovych ainych
ZAznamov

5. Vyrad’ovanie zaznamov v subjektoch, ktoré v zmysle novely
zakona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratarach
a o doplneni niektorych zdkonov nemaji povinnost’ vypra-
covat’ registratirny plian

6. ZjednoduSené vyrad’ovacie konanie - mozZnosti v zmysle
novely zakona ¢. 395/2002 Z.z. a vyhlasky ¢. 628/2002 Z.z.

7. Konzulticie - odpovede na otazky ucastnikov seminara +
odborné poradenstvo

%

ucastnici seminara obdrzia pisomny material

+ organiza¢né informacie a pokyny

+ v pripade nepredvidatelnych okolnosti si Akadémia Plus, s.r.o.

vyhradzuje pravo na zmenu miesta alebo terminu konania seminara,
pripadne na jeho Uplné zruSenie. O vSetkych zmenach
budeme informovat prihlasenych zaujemcov pisomne, telefonicky
alebo e-mailom, priCcom informacia bude zverejnend tiez na
www.akademiaplus.sk v sekcii Klientska zona.

+ pocas semindra je bez vyslovného suhlasu lektora zakdzané vyhoto-

vovanie zvukovych alebo obrazovych zdznamov



