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0 poskytovani
cestovnych nahrad




zamestnanec pri vykone
prace vo verejnom

zaujme




Pracovna cesta

c¢as od nastupu zamestnanca na cestu
na vykon prace do iného miesta,

ako je jeho pravidelné pracovisko,
vratane vykonu prace v tomto mieste,
do ukon cenia tejto cesty.




Zahrani €na pracovna cesta

cas pracovnej cesty v zahrani €I,

vratane vykonu prace v zahrani ¢€i,
do skon €enia tejto cesty




Pravidelné pracovisko

miesto pisomne dohodnutée
SO zamestnancom

miesto vykonu prace dohodnuté
 V pracovne] zmluve alebo v
» dohodach o pracach vykonavanych
mimo pracovneho pomeru




Pracovna cesta

nastup na skoncenle

doba doba
presunu presunu

) R




Zahrani €éna pracovna cesta

nastup na vykon skoncenie
SC SC

doba doba
presunu presunu




Zamestnanca

sidlo \
zamestnavate la bydlisko




miesto ukon cenia

sidlo
zamestnavate la bydlisko

Zamestnanca




ucel

pracovne] cesty




SpOsob
dopravy




SpOsob
ubytovania




dalsie podmienky
pracovne| cesty

nadcas

* soboty, nedele

e sSviatky




Vopred L Imienky
Sty




Aké 2Ny
vopred | dmienok

| Sty
mu rzdy
N.







NereSpektovanie sa bude povazovat za
porusenie

pracovnych povinnosti

Zamestnanca.




Poskytovanie

nahrad




nahrada preukazanych
cestovnych vydavkov
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Jonrava




mestska verejna doprava

nahrady cestovnych vydavkov
za prepravu MVD
mimo miesta pravidelného vykonu
uplatnené v cestovnom prikaze
sa preplatia v preukazanej vyske




nahrada preukazanych cestovnych vydavkov




nahrada preukazanych cestovnych vydavkov

nad 250 km
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nahrada preukazanych cestovnych vydavkov




pracovna cesta lietadlom

len v mimoriadnych pripadoch




nahrada preukazanych
vydavkov na ubytovanie




il Imnm-

nad 100 km

Iba ak vzdialenost od miesta pravidelného
vykonu do miesta vykonu
je nad 100 km vratane




vydavky na ubytovanie
doklad

 [dentifikaciu dodavatela
datum vystavenia dokladu

e diZku ubytovania od ..

e jednotkovu cenu za ubytovanie

e celkovl sumu




ubytovanie

poskytnute ranajky
zahrnuté v cene ubytovania




Kratenie
za Clasto cne bezplatne

zabezpe ceneé stravovanie




85
Stravné

Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukazane
zabezpecene bezplatné stravovanie Ciastocne,
zamestnavatel stravné ... krati

« 0 25 % za bezplatne poskytnuté ra najky
* 0 40 % za bezplatne poskytnuty obed a
* 0 35 % za bezplatne poskytnutu veceru
Z ustanovenej] sumy stravného pre ¢asove pasmo

nad 18 hodin







nahrada
preukazanych

potrebnych vedlajSich
vydavkov




e poplatok za fax, postovné
poplatok za garazovanie a parkovanie vozidiel
poplatok za dialnicu

poplatok za osobné a sluzobné batoziny v
dopravnom prostriedku

poplatok za kopirovanie dokladov

storno poplatky za vopred zakupenée cestovné listky




nahrada preukazanych
cestovnych vydavkov

Za cesty
na navstevu jeho rodiny




pracovna cesta trva
viac ako sedem po sebe
nasledujucich kalendarnych
dni, a to kazdy tyzden

cestovné vydavky za cestu na navstevu
rodiny do miesta trvaleho pobytu

cestovné vydavky za cestu na navstevu
rodiny do miesta vopred dohodnuteho pobytu rodiny
medzi zamestnavateflom a zamestnancom




prerusenie pracovnej cesty
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pokraCcovanie pracovne] cesty




Sukromné motorove vozidlo
na pracovnu cestu

87
Nahrady za pouzivanie
cestnych motorovych vozidiel
pri pracovnych cestach




dohoda medzi
zamestnhavatelom
zamestnancom

0 pouziti
vlastneho motorového vozidla




predlozit’ original dokladov

povinné zmluvné poistenie

havarijné poistenie vozidla

poistenie 0sOb a batoziny
platna emisna kontrola

platna technicka kontrola




Preddavky
na tuzemské pracovné cesty

nahlasi t vysku preddavku
maximalne do vysky

predpokladanych vydavkov

najneskor 3 pracovne dni vopred




preddavok na tuzemske pracovné
cest

vyplati t’

na ucet |
zamesthanca v hotovosti




Zahrani €éna pracovna cesta

nastup na oraca skoncenie
SC SC

doba doba
presunu presunu




preddavok

suma je
pod Fa predpokladaného casu

trvania a podmienok
zahrani €nej pracovnej cesty

na osobny U c¢et zamestnanca




stravné pri zahranicnej
pracovnej ceste

8§ 13
Stravne




8§ 13 Stravné

(1) Pri zahraniCnej pracovnej ceste zamestnancovi patri za
kazdy kalendarny den zahranicnej pracovnej cesty za
podmienok ustanovenych tymto zakonom stravné v
cudzej mene.

(1) ... Stravné v eurach alebo v cudzej mene je ustanoveneé v
zavislosti od ¢asu trvania zahranicnej pracovnej cesty
mimo Uzemia Slovenskej republiky v kalendarnom dni,
pricom cas trvania zahranicnej pracovnej cesty mimo

uzemia Slovenskej republiky je rozdeleny na ¢asové
pasma.




§ 13 Stravné

a) do 6 hodin vratane
b) nad 6 hodin az 12 hodin
c) nad 12 hodin




do 6 hodin vratane

stravne vo vyske 25 %

z0 zakladnej sadzby stravneho




nad 6 hodin az 12 hodin

stravne vo vyske 50 %

z0 zakladnej sadzby stravneho




nad 12 hodin

stravneé vo vyske
zakladne] sadzby stravného




kratenie

0 25 % za bezplatne poskytnuté ra najky,

0 40 % za bezplatne poskytnuty obed a
0 35 % za bezplatne poskytnutl ve ceru

Z ustanovene] sumy stravneho pre casoveé
pasmo nad 12 hodin alebo z najvyssej
dohodnute] sumy stravného




preukazané poskytnutie ra najok

stravné znizené o
preukazanud sumu
vydavku za poskytnute

ranajky

stravne znizene o 25 %, ak preukazana suma
vydavku za poskytnuté ra najky je vyssSia ako 25
% zo stravného alebo ak suma vydavku za
poskytnuté ra najky nie je vy cislena




Vyu ctovanie

zahrani €nej pracovnej cesty




Vyu ctovanie
zahrani €nej pracovnej cesty

do 10 pracovnych dni

po skon ¢eni pracovnej cesty

prilozi £ pisomné vysvetlenie potrebné

K spravnemu zU c¢tovaniu pracovne]
cesty




poskytnuty preddavok vyssi
rozdiel vrati t

na ucet

, , do pokladne
zamestnavate la




poskytnuty preddavok nizsi

rozdiel doplati t

na osobny U Cet
zamestnanca




Vyu ctovanie
tuzemske] pracovne| cesty

il. VYUCTOVANIE PRACOVNEJ CESTY

Sprava o vyalediu pracovne] cesty bola podand dia 3
So spdasobom vykonanla a s vylétovanim sdhlasi
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Vyplateny
preddavok

skutocné virddavky STRAVNE - pofet praconich dni

na pracovni cestu . 0
Doplatok +, preplatok 4
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Vyu ctovanie
tuzemske] pracovne| cesty
do 10 pracovnych dni
po skon ¢eni pracovnej cesty




poskytnuty preddavok vyssi
rozdiel vrati t

na ucet

, , do pokladne
zamestnavate la




poskytnuty preddavok nizsi

rozdiel doplati t

na osobny U Cet
zamestnanca




Zrusena pracovna cesta

preddavok vratit najneskor
v nasledujlci pracovny de n
PO zruSeni cestovného prikazu

na ucet
zamestnavate la

do pokladne




strata dokladu

mozZze zamestnavate I

J,

pod Fa vlastného uvazenia

na zaklade ¢estneho vyhlasenia

maximalne v sume
platnych cestovnych listkov




Zahrani ¢ha

pracovna cesta




vreckove

zamestnavate I




8 14 Vreckové

Zamestnancovi moze zamestnavate [
poskytnu t’ pri zahranicnej pracovnej ceste
popri ndhrade preukazanych potrebnych
vedlajSich vydavkov vreckové v eurach
alebo v cudze] mene vo vyske

do 40 % stravného ustanovenéeho podla
§ 13 ods. 4 a 5.




vreckove

Zzamestnanec




Zamestnancovi

sa vreckové zda nuje

z vreckoveho sa platia

vSetky odvody do ZP a SP




Preddavky ... zahrani Cle

Povinnos t’
poskytnu t




ZAKON é. 283/2002 Z.z.
Zz0 16. maja 2002

0 cestovnych nahradach




