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Srdecne Vas pozyvame na odborno-konzulta¢ny semindr

Spravne, komplexné a prehladné vedenie
pokladnicnej agendy v roku 2018

Lektor
Termin
9.00 - 15.00 h / prezentacia ucastnikov 8.30 - 9.00 h
Miesto
mapu pristupu na toto miesto ndjdete na www.akademiaplus.sk/kontakt.htm
Program » Hotovostny a bezhotovostny platobny styk v roku 2018
semindra - systém predpripravy pokladni¢nych dokladov v sucinnosti s internymi predpismi

- ostatné suvisiace evidencie s pokladniénymi dokladmi, opakované hotovostné platby,
moznost  zbernych pokladniénych dokladov, scitacie pasky, spravne vyplnenie néleZitosti
pokladni¢ného dokladu

- zoznamy Ciselnych symbolov a skratiek, zjednodusené uctovné dariové doklady,

- vyuctovanie pokladni¢nych operacii systémom internych dokladov

- kritéria pri vytvarani analytickych Gc¢tov Pokladnica., podpisy pokladnikov na

- pokladni¢nych dokladoch, kopie a origindly dokladov

» Zakon o obmedzeni hotovostnych platieb
- praktické priklady a skidsenosti stvisiace s posudzovanim jedného pravneho vztahu

» Zakon o finanénej kontrole (zakladna finanéna kontrola v stilade s § 7 zakona ¢. 357/2015
Z.z.); Zakon o slobodnom pristupe k informacidam; Vynos MF SR ktorym sa ustanovuje
denny limit zostatku pre klientov statnej pokladne

» Kontrola a spravnost vedenia pokladniénej evidencie firmy
- zasady pre vedenie pokladni¢nej agendy v sucinnosti s finanénym ucétovnictvom
- oznacovanie a Cislovanie PD
- TERMINALOVE PLATBY cez pokladiiu (spravna evidencia a G¢tovanie terminalovych platieb)
- prisne zuc¢tovatelné tlacivd a ich evidencie v Uétovnych jednotkach
- poskytnuté zalohy a ich interné zictovanie a evidencia, originaly a kdpie PD
- systém vratenia hotovosti do pokladnice, preukdzanie skutkovej podstaty pokladni¢ného
pohybu
- evidencia prisne zucétovatelnych cenin, poskytovanie zaloh, preddavkov, Ziadost o
poskytnutie preddavku, evidencia stravnych listkov
- vyplata miezd cez pokladriu a vSetky potrebné ndlezitosti k doloZeniu pokladni¢nych operdcii,
inventarizacia pokladne
» Ziadanka na poskytnutie preddavku zpokladne, smernica na vedenie pokladni¢nej
agendy, preskimanie pokladnicnych dokladov, oprava pokladnicnych dokladov,
inventarizacia penaznych prostriedkov v hotovosti
» Spravna vazba hotovostnej uhrady na zdvazkovy ¢i pohladavkovy rezim, pokladni¢na
kniha ako zrkadlo hotovostnych platieb
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Organizacné informacie a pokyny

Prihlasky zasielajte do 15. 11. 2018.
Moznost prihldsenia po tomto termine je potrebné konzultovat telefonicky s doleuvedenym manazérom
seminara (okrem pripadu predizenej registracie, oznamenej dlhodobym klientom prostrednictvom e-mailu).

Prihl3sit sa na seminar moZete:

+ vyplnenim on-line prihlasky na internetovej stranke Akadémie Plus
(www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ zaslanim e-mailu na adresu doleuvedeného manazéra tohto seminara
(uvedte nazov atermin podujatia, mena prihlasenych, identifikacné Udaje prihlasujuceho subjektu,
sposob Uhrady ucastnickeho poplatku a pripadné uplatnenie zlavy)

+ zaslanim vyplneného formulara prihlasky postou alebo e-mailom
(formuldr je k dispozicii na stiahnutie (vo formate pdf a doc) na www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ telefonicky (kontaktujte doleuvedeného manazéra tohto seminara)

Po prijati elektronickej prihlasky je odosielatelovi vzdy zaslany potvrdzujuci e-mail.

Poplatok za 1 ucastnika Standardna cena sozlavou5% " sozlavou7% " so zlavou 10 %
» s DPH 54,00 EUR 51,30 EUR 50,22 EUR 48,60 EUR
» bez DPH 45,00 EUR 42,75 EUR 41,85 EUR 40,50 EUR

+ pravidelni Ucastnici seminarov Akadémie Plus mozu vyuZit vernostny program, umoziujuci
dlhodobé vyuZivanie zliav aZ do vysky 10 % (viac na www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ priucasti 3 a viac 0s6b z 1 subjektu na 1 seminari poskytujeme zlavu vo vyske 10 %
Uplatnenie zlavy uvedte v prihlaske a zohladnite ju pri bezhotovostnej uhrade poplatku - zlavy nie je mozné
séitavat ani vzajomne kombinovat. Poplatok je stanoveny vzmysle zakona ¢. 18/1996 Z.z. o cenach - zahfia
kalkulované néaklady na organizacné, priestorové, technické a lektorské zabezpecenie semindra, Gcast prihlasenej
osoby na podujati, pracovny materidl avzory v elektronickej podobe, oblerstvenie (kdva / ¢aj, mineralka,
oblozend bageta, ovocie, cukrovinky).

Bezhotovostnu uhradu poplatku na zaklade tejto pozvanky uskutocnite do 19. 11. 2018
» ¢ uctu: SK78 1111 0000 0066 2619 5003 SWIFT (BIC): UNCRSKBX
» variabilny symbol: 2918 / konstantny symbol: 0308 / $pecificky symbol: vase ICO
» Akadémia Plus, s.r.o. je zapisana v OR Okresného stdu v Banskej Bystrici, odd.: Sro, viozka ¢. 10719/S
» 1C0O: 36640514 / IC DPH: SK2022047280
+ danovy doklad - faktara bude odovzdana ucastnikovi seminara pri prezentdcii, alebo zaslana
v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu (viac na www.akademiaplus.sk/e-faktura.htm)
+ v pripade Uhrady poplatku po uvedenom termine je pri prezentacii Ucastnikov potrebné
predloZit potvrdenie o jeho zaplateni v podobe kdpie vypisu z Uctu, prikazu na Uhradu
potvrdeného bankou alebo potvrdenky z internet bankingu.

Poplatok je moZné uhradit aj v hotovosti alebo platobnou kartou pri prezentacii uéastnikov.
+ vtakomto pripade bude Ucastnikovi vystaveny doklad z registracnej pokladnice
Tato pozvanka sluzi ako priloha k U¢tovnému dokladu o zaplateni G¢astnickeho poplatku.

Zrusenie prihlasky zo strany prihlasujuceho subjektu je moiné uskutoénit telefonickym, e-mailovym alebo
pisomnym informovanim Akadémie Plus. Ziadost o vratenie uhradeného Gcastnickeho poplatku Akadémia Plus
akceptuje v pripade zrusenia prihlasky najneskoér 2 dni pred konanim semindra. Pri neskorSom zruseni prihlasky,
alebo nelcasti prihldsenej osoby na seminari bez predoslého zruSenia prihlasky, sa poplatok nevracia.
Prihlasujuci subjekt ma v uvedenych pripadoch mozZnost vyslat nahradného uéastnika, poZiadat o zaslanie
pracovného materidlu poskytnutého uéastnikom daného seminadra, pripadne poziadat o presunutie uhradeného
ucastnickeho poplatku na iné podujatie organizované Akadémiou Plus v danom kalendarnom roku.

V pripade nepredvidatelnych okolnosti alebo inej nepriaznivej situacie si Akadémia Plus vyhradzuje pravo na
zmenu miesta alebo terminu konania seminara, pripadne na jeho Uplné zrusenie. O vSetkych zmenach budu
prihldseni zaujemcovia vcas informovani telefonicky, e-mailom alebo pisomne a informdcia bude zverejnena
tieZ na internetovej stranke Akadémie Plus (www.akademiaplus.sk/klientskazona.htm).

V pripade zmien priamo suvisiacich s odbornym programom seminara (napr. prijatie novej legislativnej Upravy
v dobe od zverejnenia tejto pozvanky do konania semindara) bude program aktualne upraveny, resp. doplneny.
Vyhotovovanie zvukovych alebo obrazovych zdznamov v priebehu semindra je bez vyslovného suhlasu lektora
a organizatora zakazané.



